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1. Registrasi sebagai Pemakalah 

a. Pilih menu Registrasi Pemakalah 

 

Gambar 1. Pilihan beranda Semnas Ristek  2025 

 

https://semnasristek.sakaintek.com/


Isi form Register dengan benar, jika sudah maka klik tombol Register 

 

Diisi jika nama Anda 

terdiri dari 3 kata atau 

lebih 

No. HP wajib diisi dengan 

benar & nomor yang 

sedang aktif 

Wajib di checklist 



Gambar 2. Tampilan form Register 

2. Unduh Template Penulisan Artikel Semnas Ristek 2025 

 
Gambar 3. Tampilan beranda Semnas Ristek 2025 (Pilihan menu Template Artikel) 

 

3. Login dan Upload Artikel 

a. Login, masuk ke USER HOME, klik New Submission 

 
Gambar 4. Tampilan Beranda Author setelah Login 

 

b. Upload Artikel 

1) Step 1, Baca terlebih dahulu Submission Checklist, jika Anda setuju dan lanjut 

submit maka checklist semua, Save and Continue (masuk ke step 2). 

Belum ada artikel 

yang disubmit 



 
Gambar 5. Tampilan Step 1 

 

2) Step 2, Pemakalah mulai melakukan upload File Artikel. File yang di upload wajib 

dalam bentuk .doc dan atau .docx 

Baca lalu checklist 

semua jika Author 

menyetujui 



 
Gambar 6. Tampilan Step 2 

 

Setelah Pilih File, lalu klik tombol Upload kemudian Save and continue. Berikut 

tampilan setelah klik Save. 

 
Gambar 7. Tampilan setelah berhasil Upload 

 

3) Step 3, Isi Metadata dengan data yang sebenar-benarnya, selanjutnya Save and 

continue 

1 
2 

3 



 
Gambar 8. Tampilan Step 3 (Contoh pengisian Metadata yang wajib diisi) 

 



4) Step 4, Author diperkenankan untuk upload File tambahan (jika ada), misalnya 

hasil pengolahan data atau kuesioner, dan sebagainya yang mendukung hasil 

penelitian dari Author. Namun jika tidak ada file tambahan, bisa langsung klik 

tombol Save and continue.  

 
Gambar 9. Tampilan Step 4 (upload file tambahan jika ada) 

 

5) Step 5, selanjutnya pada bagian akhir, sistem akan menampilkan data artikel yang 

sudah di upload oleh Author. Jika sudah benar, maka klik Finish Submission 

 
Gambar 10. Tampilan Step 5 

 

Selanjutnya, sistem akan menampilkan link submission Anda yang aktif, seperti 

terlihat pada gambar di bawah. 

 
Gambar 11. Tampilan setelah berhasil submit artikel 



Klik active submissions, maka akan ditampilkan data artikel yang sudah Anda 

submit disertai dengan Status Awal artikel yaitu “Awaiting assignment” 

(menunggu penugasan) seperti terlihat pada gambar di bawah. 

 
Gambar 12. Tampilan beranda Author yang telah submit artikel 

Pemakalah perlu memperhatikan setiap step untuk tidak terlewat dan membaca 

sepenuhnya. Kekeliruan sering terjadi dengan tidak melakukan upload pada bagian 

Original File sehingga status submission menjadi In Complete (lihat Gambar 13). 

 
Gambar 13. Tampilan beranca Author yang tidak lengkap melakukan tahap new 

submission 

Pemakalah juga perlu memperhatikan bagian upload original file wajib dilakukan 

upload berkas makalah anda dalam bentuk word (bukan pdf) bukan pada 

supplementary file. Supplementary File diisi dengan berkas pendukung penenlitian 

anda, misalnya kuesioner, hasil pra proses data, dan lainnya. 

 

4. Periksa status artikel 

 
Gambar 13. Tampilan beranda Author setelah Login dan sudah submit artikel 



 

Lakukan pemeriksaan status artikel Anda dengan melakukan Login ke OJS dan Email 

Anda secara berkala. Panitia Semnas Ristek akan memberikan Notifikasi Email kepada 

Author jika artikel terdapat revisi. Berikut ini contoh status artikel, dimulai Login dan klik 

1 Active (artinya: 1 artikel yang aktif yang sudah disubmit dan sedang diproses), masuk 

ke Active Submissions. 

 

Status artikel terdiri dari 3 tingkatan yaitu: 

1) Awaiting Assigment 

Status ini merupakan tahap awal artikel anda masuk antrian untuk diproses oleh 

editorial (lihat Gambar 14). Proses pertama yang dilakukan adalah memeriksa jenis 

file, cek kesesuaian template penulisan, dan cek persentase plagiarism (maks 25%). 

Jika pada tahap awal memenuhi ketiga syarat tersebut maka manajer editor akan 

menugaskan editor dan reviewer. 

 
Gambar 14. Contoh Tampilan Author Status Awaiting Assigment 

2) In Review 

Status In Review memiliki makna bahwa artikel anda sudah masuk proses review oleh 

editor dan Reviewer (lihat Gambar 15). 

 
Gambar 15. Contoh Tampilan Author Status In Review 

3) In Review: Revision Required 

Status In Review: Revision Required menjelaskan bahwa artikel anda perlu melakukan 

revisi silahkan cek hasil review pada bagian Editor Decision > Editor Version (lihat 

Gambar16 dan 17). Pemakalah diberikan waktu 1 minggu untuk upload hasil 



perbaikan makalah melalui OJS pada bagian Editor Decion > Author Version (lihat 

Gambar 18). 

  

Gambar 16. Contoh Tampilan Author Status In Review: Revision Required 

 
Gambar 17. Cek Hasil Review dengan Unduh File dari Editor Version dan Hasil 

Revisi upload author version 

 

4) Archived 

Status archive menjelaskan bahwa artikel anda di tolak (Decline Submission/ Rejected) 

 

 
Gambar 18. Tampilan status Archived 

 



5) In Editing 

Status In Editing menjelaskan bahwa artikel anda telah diterima (Accept Submission) 

dan sudah melakukan pembayaran fee publikasi disertai surat originalitas dari 

pemakalah (lihat Gambar 18). Bukti Bayar dan Surat Originalitas dikirim dengan 

membalas email dari Panitia dan upload bukti bayar pada website 

https://semnasristek.sakaintek.com/ (lihat Gambar 19). 

 

 

Gambar 18. Tampilan status In Editing 

 

 
Gambar 19. Tampilan Menu Bukti Pembayaran 

https://semnasristek.sakaintek.com/


 

Silahkan pemakalah menghubungi Contact Person dalam OJS, apabila anda kendala 

submission.  

 

 

---Terimakasih, Selamat Berkarya--- 

SALAM SEMNASRISTEK 2025 


